Amtliche Bekanntmachungen
der TU Bergakademie Freiberg Nr. 02 vom 11. Méarz 2010

Finanzordnung der Studentenschaft

der TU Bergakademie Freiberg

Auf Grundlage des 8 10 der Ordnung der Studentenschaft der TU Bergakademie
Freiberg vom 17. September 2009 (Amtliche Bekanntmachung Nr. 11 vom
01. Oktober 2009) hat der Studentenrat am 04. Mérz 2010 folgende Finanzordnung
der Studentenschaft beschlossen:
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I. Allgemeines
8§ 1 Feststellung

Diese Finanzordnung ist eine Erganzungsordnung nach 8 10 der Ordnung der
Studentenschaft. Sie ist dem Rektorat zur Kenntnis zu geben.

8§ 2 Geltungsbereich

Diese Finanzordnung regelt die Haushaltsfuhrung der Studentenschaft der
TU Bergakademie Freiberg.

Il. Finanzverantwortlicher
8§ 3 Ernennung und Amtszeit

Der Studentenrat wéahlt aus seiner Mitte den Finanzverantwortlichen der
Studentenschaft und dessen Stellvertreter. Die Amtszeit des Finanzverantwortlichen
betragt in der Regel ein Haushaltsjahr. Bei der Amtsibernahme haben der
Finanzverantwortliche und dessen Stellvertreter die Kenntnisnahme dieser
Finanzordnung aktenkundig zu machen. Die Arbeitsgemeinschaften des
Studentenrates und die Fachschaftsrate missen nur dann Finanzverantwortliche
benennen, wenn sie Uber eigene Mittel verfligen.

§ 4 Aufgaben

(1) Der Finanzverantwortliche bewirtschaftet die Einnahmen und Ausgaben der
Studentenschaft entsprechend dieser Finanzordnung. Er ist fur deren Einhaltung
verantwortlich.

(2) Ist der Finanzverantwortliche mehr als 5 Werktage vom Geschaftsort abwesend,
so hat er unverzuglich seinen Stellvertreter und den Studentenrat zu
unterrichten. Sein Stellvertreter hat dann alle Rechte und Pflichten nach dieser
Ordnung. Der Stellvertreter ist dem Finanzverantwortlichen
rechenschaftspflichtig.

(3) Entscheidungen in Haushaltsangelegenheiten dirfen durch den Studentenrat
nur unter Einbeziehung des Finanzverantwortlichen getroffen werden.

(4) Halt der Finanzverantwortliche einen Beschluss des Studentenrates in
Haushaltsangelegenheiten fur rechtswidrig oder sieht er durch die finanziellen
Auswirkungen eines Beschlusses das Wohl der Studentenschaft gefahrdet, so
muss er unverziglich nach Bekanntgabe des Beschlusses Einspruch einlegen.
Der Beschluss ist daraufhin vom Studentenrat neu zu beraten. Gegen den
zweiten Beschluss hat der Finanzverantwortliche kein Einspruchsrecht. Halt er
jedoch auch diesen Beschluss flur rechtswidrig oder durch seine finanziellen
Auswirkungen das Wohl der Studentenschaft fir gefdhrdet, so muss er das
Rektorat unverztglich davon in Kenntnis setzen.

(5) Der Finanzverantwortliche ist fir die Aufstellung des Haushaltsplanes
verantwortlich.
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(6) Der Finanzverantwortliche ist fur ein ordnungsgemales Kassenwesen des
Studentenrates verantwortlich.

(7) Der Finanzverantwortliche darf nicht gleichzeitig Kassenverwalter sein. Er hat
die vom Kassenverwalter vorgelegten Haushaltstibersichten gegenzuzeichnen.

I1l. Der Kassenverwalter
§ 5 Ernennung

Der Studentenrat ernennt einen Kassenverwalter. Dieser darf nicht dem Studentenrat
angehoren.

§ 6 Aufgaben

(1) Der Kassenverwalter ist gegeniber dem Finanzverantwortlichen der
Studentenschaft rechenschafts- und berichtspflichtig.

(2) Der Kassenverwalter ist nicht berechtigt, ohne Erlaubnis des
Finanzverantwortlichen gegentber Dritten Auskinfte Uber das Kassenwesen
oder den Kassenstand zu erteilen.

(3) Der Kassenverwalter hat folgende Aufgaben:

« Filhrung des Kassenbuches und Sammlung der Belege

« auf der Grundlage von Kassenanordnungen Einnahmen und Ausgaben zu
tatigen

« Erstellung von Ubersichten, Bestandsaufnahmen etc. zur Ubergabe an den
Finanzverantwortlichen

« Vornahme der Buchungen

« Durchfihrung der Kassengeschéfte

« Hilfe bei der Inventur

IV. Der Haushaltsplan und seine Ausfihrung
§ 7 Bedeutung und Grundséatze

(1) Fur die Studentenschaft wird nach § 29 Abs. 3 SachsHSG ein Haushaltsplan
aufgestellt. Der Haushaltsplan ist Grundlage fir die Haushaltsfuhrung. Er dient
der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfillung der
ordnungsgemafen Aufgaben voraussichtlich notwendig ist.

(2) Bei der Aufstellung des Haushaltsplanes sind die Grundsatze der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(3) Die Fachschaftsrate und Arbeitsgemeinschaften erstellen in Zusammenarbeit
mit dem Finanzverantwortlichen der Studentenschaft Einzelplane die
Planungsgrundlage fir deren Finanzierung bilden und als Beitrag zum
Haushaltsplan der Studentenschaft dienen. Die endgultige Festlegung erfolgt im
Haushaltsplan der Studentenschaft. Fur die Aufstellung der Einzelplane gelten
die Grundséatze der Erstellung des Haushaltsplanes entsprechend.
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(4) Der Haushaltsplan besteht aus Einnahmen und Ausgaben mit jeweils fester
Zweckbestimmung, er hat in den Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen zu
sein. FUr den gleichen Zweck dirfen Mittel nicht an verschiedenen Stellen des
Haushaltsplans veranschlagt werden.

(5) Der Haushaltsplan ist fur ein Haushaltsjahr aufzustellen. Das Haushaltsjahr
beginnt am 1. April und endet am 31. Marz des folgenden Jahres.

(6) Solange der Haushaltsplan nicht in Kraft ist, findet der Haushaltsplan des
Vorjahres mit der Mal3gabe weiterhin Anwendung, dass nur die rechtlich
begrindeten Verpflichtungen erfillt und nur solche Ausgaben geleistet werden
durfen, die zur Erfullung der Aufgaben der Studentenschaft unabweisbar
notwendig sind.

(7) Die Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander in voller Hoéhe zu
veranschlagen. Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die
Ausgaben nach Zwecken getrennt anzusetzen und zu erlautern. Erhebliche
Abweichungen gegeniuber dem Vorjahr sind zu begrinden. Zum Vergleich ist
der Ansatz des Vorjahres und das Ist-Ergebnis des letzten abgeschlossenen
Haushaltsjahres anzugeben.

(8) Ein voraussichtlicher Uberschuss des ablaufenden Haushaltsjahres ist im
folgenden Haushaltsplan als Einnahme, ein voraussichtlicher Fehlbetrag als
Ausgabe zu veranschlagen.

(9) Anderungen des beschlossenen Haushaltsplanes sind nur durch einen
Nachtragshaushalt moglich. Hierbei finden dieselben Bestimmungen
Anwendung wie fur die Aufstellung des Haushaltsplanes.

(10) Der Finanzverantwortliche erstellt den Jahresabschluss innerhalb von 4 Wochen
nach Ende des Haushaltsjahres. Den Haushaltsplan fur das neue Haushaltsjahr
reicht er dem Studentenrat spatestens 4 Wochen vor Beginn des neuen
Haushaltsjahres zur Beratung und Beschlussfassung ein.

(11) Der beschlossene Haushaltsplan ist dem Rektorat rechtzeitig vor Beginn des
Haushaltsjahres zur Kenntnis zu geben.

(12) Der Haushaltsplan tritt mit Beginn des Haushaltsjahres in Kraft.

§ 8 Sicherung und Verwendung der finanziellen Mittel

(1) Der Studentenrat hat die Moglichkeit, Konten zu 6ffnen und zu schlie3en und
bestatigt die Unterschriftsberechtigten der Arbeitsgemeinschaften und
Fachschaftsrate.

(2) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstéandig zu erheben.

(3) Ausgaben, die Uber den Plan hinausgehen oder unter keine Zweckbestimmung

des Haushaltsplanes fallen, dirfen erst geleistet werden, wenn ein Nachtrag des
Haushaltsplanes in Kraft getreten ist.
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(4) Die Bereitstellung der finanziellen Mittel der Studentenschaft an die Referate,
Clubs u. a. erfolgt grundsatzlich projekt- und sachbezogen auf schriftlichem
Antrag. Die Verwendung dieser Mittel ist durch ordnungsgemale
Abrechnungsbelege gegeniber dem Studentenrat nachzuweisen. Der
Entscheidung Uber den Antrag ist die Richtlinie flr die Vergabe von Finanzen
durch den Studentenrat der TU Bergakademie Freiberg zugrunde zulegen. Nicht
in Anspruch genommene Mittel fur die beantragte Mafllnahme sind an den
Studentenrat zurtickzuzahlen.

(5) Die Sperrung der Konten der Studentenschaft ist durch den
Finanzverantwortlichen, dessen Stellvertreter, dem Sprecher sowie dem
Vorsitzenden des Studentenrates moglich und bedarf einer Bestéatigung auf der
nachsten Sitzung des Studentenrates. Die Aufhebung der Sperrung muss durch
den Studentenrat beschlossen werden.

(6) Die Bereitstellung der finanziellen Mittel der Studentenschaft an die
Fachschaftsrate und Arbeitsgemeinschaften erfolgt tber ein Konto zu Beginn
des Haushaltsjahres. Auf dem Konto haben mindestens zwei Mitglieder der
Arbeitsgemeinschaft bzw. des Fachschaftsrates sowie der
Finanzverantwortliche und der Sprecher des Studentenrates
Unterschriftsvollmacht. Die Arbeitsgemeinschaft bzw. der Fachschaftsrat ist dem
Finanzverantwortlichen des Studentenrates Uber die Verwendung der Gelder
voll rechenschaftspflichtig und nur durch diesen bezuglich der Finanzen
entlastbar. Der Kassenbericht des abzuschlieRenden Haushaltsjahres muss bis
zum 15. April vorgelegt werden. Fur Ausgaben, die 50 € Ubersteigen (zeitnahe
Ausgaben fir ein und denselben Verwendungszweck sind zusammenzufassen),
ist die Zustimmung des Studentenrates gemal3 der ,Richtlinie fir die Vergabe
von Finanzen der Studentenschaft* notwendig.

(7) Die Fachschaftsrate und Arbeitsgemeinschaften mussen nicht verbrauchte
Gelder am Haushaltsjahresende nicht an den Studentenrat zurlickerstatten.

(8) Ausgaben dirfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeichneten Zweck und nur bis
zum Ende des Haushaltsjahres geleistet werden. Ist die Verwendung der
bewilligten Ausgabemittel im laufenden Haushaltsjahr nicht mehr mdéglich, so ist
eine Ruckstellung fur das Folgejahr in Hohe der bewilligten Summe zu bilden.

(9) Ausgaben, die aus zweckgebundenen Einnahmen finanziert werden, dirfen nur
bis zur Hohe der tatséchlichen Einnahmen geleistet werden.

(10) Ausgaben durfen nicht vor Beginn der Falligkeit geleistet werden.

(11) Reisekosten konnen aus Mitteln der Studentenschaft erstattet werden, wenn es
sich um Reisen im Sinne der Reisekostenordnung der Studentenschaft handelt.
Die Erstattung von Reisekosten erfolgt auf der Grundlage der
Reisekostenordnung der Studentenschatft.

(12) Eine Mitgliedschaft der Studentenschaft in Vereinigungen, die zur Zahlung von
Beitragen verpflichtet, ist nur zuladssig, wenn die Aufgaben der Vereinigung mit
denen der Studentenschaft vereinbar sind und ein Beschluss des
Studentenrates zur Mitgliedschaft vorliegt.
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§ 9 Riicklagen
(1) Die Studentenschaft ist zur Ansammlung von Ricklagen verpflichtet.

(2) Die Studentenschaft hat zur Gewadhrung einer ordnungsgemalien
Kassenwirtschaft eine Kassenverstarkungsricklage, die 5 v. H. der im
Haushaltsplan veranschlagten Einnahmen aus Beitragen der Studentenschaft
betragen soll, zu bilden.

(3) Fur Vermogensgegenstande von grol3erem Wert, die nach Alter, Verbrauch
oder aus sonstigen Griunden jeweils ersetzt werden, ist eine
Erneuerungsriicklage anzusammeln.

(4) Far Vermogensgegenstande, die nach wachsendem Bedarf erweitert werden
missen sowie flur besondere Vorhaben ist eine Erweiterungs- und
Sonderricklage anzusammeln.

(5) Der Gesamtbetrag der Ricklagen darf 50 v. H. der im Haushaltsplan
veranschlagten Einnahmen in Form von Beitrdgen der Studentenschaft nicht
Uberschreiten.

(6) Die Zufihrung zu Rucklagen und die Entnahme aus Ricklagen sind im
Haushaltsplan zu veranschlagen und rechnungsmafig nachzuweisen.

(7) Die Rucklagen sind zinsbringend, jedoch nicht in Wertpapieren anzulegen.

(8) Zinsen aus Rucklagen sind im Haushaltsplan zu veranschlagen und als
Einnahmen nachzuweisen.

§ 10 Birgschaften

Burgschaften oder Verpflichtungen in Garantie- oder &hnlichen Vertragen durfen
nicht ibernommen werden.

§ 11 Zahlungen

(1) Der Zahlungsverkehr wird bar tber die Handkasse und uber ein Konto/Konten
abgewickelt.

(2) Fur das Konto/die Konten sind der Finanzverantwortliche, dessen Stellvertreter,
der Sprecher sowie der Vorsitzenden des Studentenrates zeichnungsberechtigt.
Die Zeichnung hat immer von zwei Zeichnungsverantwortlichen zu erfolgen.

(3) Das Bargeld der Handkasse darf den Betrag von 250,00 € nicht Gberschreiten.
Barbestédnde sind in Geldkassetten unter Verschluss aufzubewahren. Bei
Verwahrung in einem Tresor darf der Barbetrag von 2500 € nicht Uberschritten
werden. Alle Barbewegungen (Einnahmen und Ausgaben) sind durch den
Kassenverwalter in einem Kassenbestandsnachweis tagesfertig darzustellen.

(4) Der Kassenbestand ist durch den Kassenverwalter mindestens einmal monatlich
zu ermitteln und dem Sollbestand gegentberzustellen. Dabei ist ersichtlich zu
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()

machen, wie sich der Kassenbestand aus Bargeld und Guthaben der Konten
zusammensetzt.

Uberweisungen, Kassenbiicher, Vordrucke fiir Schecks u. & sind vom
Kassenverwalter unter Verschluss zu halten.

§ 12 Kassenanordnungen

(1)

(2)

®3)

(4)

()

Zahlungen durfen nur vom Finanzverantwortlichen und nur auf Grund
schriftlicher Anordnungen angenommen oder geleistet werden.

Jede Kassenanordnung muss mit den ihr beigefiigten Unterlagen Zweck und
Anlass der Zahlung begrinden und eine Prifung ohne Rickfragen ermoglichen.

Kassenanordnungen sind vom Finanzverantwortlichen zu unterzeichnen. Mit der
Unterzeichnung wird die Verantwortung daftr Ubernommen, dass offensichtlich
erkennbare Fehler in der Kassenanordnung nicht enthalten sind, Ausgabemittel
in der vorgesehenen Ho6he zur Verflgung stehen, nach den bestehenden
Bestimmungen und den Grundséatzen der Wirtschaftlichkeit verfahren worden ist
und die sachliche und rechnerische Richtigkeit der in der Kassenanordnung
enthaltenen Angaben bescheinigt wird.

Uber jede Bareinzahlung hat der Kassenverwalter dem Einzahler eine
fortlaufend nummerierte Quittung zu erteilen. Die Durchschriften der Quittungen
sind aufzubewahren. Jede Barauszahlung ist durch Quittung des in der
Auszahlungsanordnung bezeichneten Empfangers zu leisten.

Die Rechnungsbelege sind fortlaufend zu nummerieren und zu ordnen.

§ 13 Buchfihrung

(1)

(2)

®3)

(4)

Alle Zahlungen sind sowohl nach der Zeitfolge als auch nach den im
Haushaltsplan vorgesehenen Kostenarten in einem Bankjournal zu erfassen.
Die Buchungen nach der Zeitfolge missen taglich vorgenommen werden.

Alle Zahlungen sind fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen
oder geleistet worden sind.

Mit jedem Haushaltsjahr ist ein neues Kassenbuch anzulegen. Die Seiten sind
fortlaufend zu nummerieren. Auf der ersten Seite ist zu vermerken, von wann bis
wann er das Buch geflhrt hat.

Nach Abschluss des Haushaltsjahres sind folgende Unterlagen geordnet und
sicher aufzubewahren:

10 Jahre

o Kassenblcher

« Jahresabschlisse

e Vermdogensverzeichnisse

« Haushaltsplane und Plan&dnderungen
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6 Jahre

Bankbelege und Kontoausziige
Kassen- und Prufberichte
Buchungsbelege
Darlehensunterlagen
Lieferscheine

Quittungen
Eingangsrechnungen
Spendenbescheinigungen

8 14 Jahresabschluss

(1)

(2)

®3)

(4)

Zwei  Wochen nach Ende des Haushaltsjahres  stellen  die
Finanzverantwortlichen die Jahresabschlisse auf, insoweit sie nicht von der
Pflicht zur Erstellung eines Einzelplanes befreit sind.

Alle Einnahmen und Ausgaben des abgeschlossenen Haushaltsjahres sind in
dem Jahresabschluss nachzuweisen.

Wesentliche Abweichungen vom Haushaltsplan sind bei Mehrausgaben und
Mindereinnahmen zu begrinden.

Dem Jahresabschluss ist eine Inventarliste beizufligen.

V. Rechnungsprufung und Entlastung

§ 15 Kassenprifungen

(1)

)

®3)

Der Studentenrat bestatigt zu Beginn des Haushaltsjahres zwei unabhangige
Kassenprufer.

Diese Kassenprifer fihren mindestens einmal jahrlich unangemeldet eine
unvermutete Kassenprifung nach § 78 SA&HO durch, mit dem Ziel festzustellen,
ob

« der Kasseniststand mit dem Kassensollstand Ubereinstimmt,

« die erforderlichen Kassenanordnungen vorhanden sind,

o die getatigten Einnahmen bzw. Ausgaben gemald Quittungsbelege mit der
Buchung im Kassenbuch Ubereinstimmen,

e der Haushaltsplan und die gesetzlichen Bestimmungen der
Haushaltsfihrung (im besonderen SAHO, HGB) eingehalten worden sind,

o die Vordrucke fir Schecks vollstandig vorhanden sind und der
Vermoégensnachweis ordnungsgemal’ aufgestellt wurde.

Uber die Ergebnisse der Kassenpriifung ist eine Niederschrift anzufertigen, die
durch die Prifer schriftlich zu bestatigen und dem Studentenrat zur Auswertung
Zu Ubergeben ist.

§ 16 Jahresabschlusspriufung
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(1) Der Jahresabschluss wird von der Innenrevision der TU Bergakademie Freiberg
geprift.

(2) Die zur Prufung erforderlichen Unterlagen werden der Innenrevision spatestens
vier Wochen nach Ablauf des Haushaltsjahres bereitgestellit.

(3) Die Innenrevision erstattet Gber das Ergebnis der Prifung dem Studentenrat
schriftlich Bericht. Der Studentenrat nimmt dazu Stellung.

§ 17 Entlastung

Die Entlastung aller Finanzverantwortlichen der Studentenschaft erfolgt durch den
Studentenrat aufgrund des Berichtes der Innenrevision. Die Entlastung der
Finanzverantwortlichen der Arbeitsgemeinschaften und Fachschaftsréate erfolgt durch
den Finanzverantwortlichen der Studentenschatft.

8§ 18 Prufung der Wirtschaftlichkeit

Die Haushaltsfihrung der Studentenschaft unterliegt der Priufung durch den
Sachsischen Rechnungshof.

VI. Schlussbestimmungen

§ 19 Belehrungen

Uber allgemeine VorsichtsmaBnahmen, das Verhalten in Notfallen sowie die
Handhabung vorhandener Sicherheitseinrichtungen sind alle hiervon mdglicherweise
betroffenen Personen aktenkundig durch den Vorsitzenden oder den Sprecher zu
unterweisen.

§ 20 In-Kraft-Treten/AuRBer-Kraft-Treten

Die Finanzordnung tritt am Tag nach der Veroffentlichung in den Amtlichen
Bekanntmachungen der TU Bergakademie Freiberg in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Finanzordnung vom 25. Juli 2003 (Amtliche Bekanntmachungen der

TU Bergakademie Freiberg Nr. 5 vom 25. Juli 2003) aul3er Kraft.

Freiberg, den 04. Marz 2010

Friederike Zimmermann Alexander Richter
Vorsitzende Finanzreferent



